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EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS DE
BAJA CALIFORNIA SUR, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE NOS
CONFIERE EL ARTICULO 9 FRACCION V DEL DECRETO 653 MEDIANTE EL
CUAL SE CREA LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS, HEMOS TENIDO A BIEN
EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS DE BAJA
CALIFORNIA SUR

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento Intemo tiene por objeto establecer y delimitar la
estructura, organizacion y competencias de las unidades administrativas que integran la
Junta Estatal de Caminos de Baja California Sur, como organismo descentralizado del
Poder Ejecutivo Estatal, el cual, tiene a su cargo el desempefio de las atribuciones y
facultades que le atribuye su Decreto de creacion.

Articulo 2. La Junta Estatal de Caminos, para el ejercicio de sus funciones se sujeta a

los ordenamientos siguientes: La Constitucion Politica de los Estados Unidos /
Mexicanos, La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur,

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Ley Agraria, Ley Federal

del Trabajo, Ley de Vias Generales de Comunicacion, Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente, Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, Ley Orgéanica de la Administracién
Publica del Estado de Baja Califomia Sur, Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, /
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del /
Estado y Municipios de Baja California Sur, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Estado de Baja California Sur, Ley de Responsabilidades Administrativas

del Estado y los Municipios de Baja California Sur, Ley para los Trabajadores al Servicio

de los Poderes del Estado y Municipios del Estado de Baja California Sur, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California Sur,

Reglas de Operacién del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN), Cédigo Etico de
conducta de los Servidores Publicos del Gobierno del Estado de Baja California Sur y

demas leyes, reglamentos, decretos que le sean aplicables, asi como los disposiciones
acordadas por el Consejo de Administraciéon por medio de su presidente, ei &

Gobernador del Estado.
| § !
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Articulo 3. Al frente de La Junta Estatal de Caminos de Baja California Sur, esta un
Director General, quien para el seguimiento y conclusion de los asuntos de su
competencia se auxiliara de las unidades administrativas siguientes:

I. Subdireccion Técnica.
a) Departamento de Proyectos y Construccion.
b) Departamento de Conservacion.
¢) Departamento de Maquinaria.

ll. Subdireccién Administrativa.

a) Departamento de Recursos Humanos.
b) Departamento de Contabilidad.

Ill. Unidad Juridica y de Transparencia.
IV. Unidad de Comunicacién Social.

V. Organo Interno de Control.

Articulo 4. La Junta Estatal de Caminos de Baja California Sur, a través de sus

/
unidades administrativas, conducira sus actividades en forma programada, de
conformidad con los acuerdos tomados por el Consejo de Administracion, asi como las
politicas que establezca el Gobernador del Estado para el logro de los objetivos y
prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y demas programas, asi como las demas
responsabilidades a su cargo.

Articulo 5. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

I. Consejo. Al Consejo de Administracion.
ll. Contralor. Al Contralor Interno.
lll. Contraloria General. A la Contraloria General del Estado.
IV. Director. Al Director General de la Junta Estatal de Caminos.
V. Gobernador. Al Gobernador del Estado de Baja California Sur.
VI. Junta. A la Junta Estatal de Caminos de Baja California Sur.
VIl. Organos de vigilancia y control. A la Contraloria General del Estado a la
Secretaria de la Funcion Publica y Auditoria Superior del Estado de Baja California

Sur, indistintamente.
2 j é
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VIil. Presidente. Al presidente del Consejo de Administracion.
IX. Reglamento. El presente reglamento interior.
X. Residente de Obra. Funcionario responsable de la obra asignada.
Xl. Subdirector Administrativo. Al responsable del Area Administrativa y
Financiera.
Xll. Subdirector Técnico. Al responsable del area Técnica.

CAPITULOII
DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

Articulo 6. Son atribuciones del Consejo de Administracion ademas de las
sefaladas en el Decreto de creacion, las siguientes:

. Examinar para su aprobacién o modificacidn en su caso, el proyecto de
programa institucional del organismo, de acuerdo al Plan Estatal de
Desarrollo;

II. Analizar y aprobar en su caso, los informes trimestrales del Director General
sobre las actividades, avance de programas y estados financieros;

I1l. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del consejo a propuesta del
Director General; y

IV. Las demas disposiciones aplicables que sean necesarias para el ejercicio de
las funciones y obligaciones anteriores.

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

Articulo 7. Las sesiones se llevaran a cabo en las instalaciones que ocupa la
Junta, pudiendo celebrarse en el lugar distinto, mediante acuerdo del Consejo se
sefiale.

Articulo 8. Las sesiones ordinarias versaran sobre asuntos contemplados en el
orden del dia y las extraordinarias comprenderan aspectos especificos respecto de

los cuales fueron convocadas.

39
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Articulo 9. Los miembros del Consejo podran solicitar se convoque a sesién
extraordinaria en casos de notoria urgencia, previa justificacién de la misma.

Articulo 10. El Secretario del Consejo notificara el orden del dia a los miembros
del Consejo, como minimo con cinco dias habiles de anticipacién, a la celebracién
de las sesiones ordinarias y de veinticuatro horas a las extraordinarias.

A las notificaciones para celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias, se anexara
la informacién y documentacién correspondiente de los asuntos a tratar.

Articulo 11. De las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el
Consejo, se levantaran las actas respectivas, en las cuales se deberan asentar con
claridad y precision las resoluciones y los acuerdos adoptados, firmando los
miembros del Consejo propietarios 0 en su caso los suplentes al margen y al calce,
cada una de las fojas que lo conformen.

Articulo 12. En las sesiones que celebre el Consejo, seran funciones del Secretario:

I. Pasar lista de asistencia y verificacion del quérum, sefialando la presencia de
propietarios y suplentes por ausencia justificada;

li. Levantar actas de las sesiones celebradas por el Consejo, llevando a efecto
un registro de los acuerdos y resoluciones, comunicandole a las unidades
administrativas competentes del mismo para su ejecucion;

L]
lll. Expedir las constancias que le soliciten los miembros del Consejo, respecto de
los acuerdos y resoluciones que se refiere la fracciéon anterior; e

IV. Informar trimestraimente al Presidente del Consejo, del seguimiento y
ejecucion de los acuerdos y resoluciones emitidos por el Consejo.

CAPITULO IV }
DEL DIRECTOR GENERAL
DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS DE BAJA CALIFORNIA SUR

Articulo 13. Corresponde al Director, la representacién, tramite y resolucién de los
asuntos de la competencia de la Junta, quien para la mejor distribucién y desarrollo
del trabajo, podra conferir sus facultades a funcionarios subalternos, sin perjuicio de
su ejercicio directo, expidiendo los acuerdos relativos que debera hacer del
conocimiento del Consejo, a través de su Presidente, el Gobernador del Estado,

ejercicio que igualmente correspondera, cuando lo juzgue necesario respecto de las
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facultades que este Reglamento le atribuye a las unidades administrativas que la
conforman.

Articulo 14. El Director, ademas de las atribuciones contenidas en el Decreto de
creacion de la Junta, tendra las siguientes:

VL.

VIL

VIIL.

IX.

Planear, organizar, coordinar, supervisar y evaluar los proyectos y las obras a
realizar;

Proponer al Consejo las politicas, lineamientos, reglamentos, procedimientos,
manuales, leyes, decretos, acuerdos, convenios y sus modificaciones; sobre
los asuntos de su competencia a que debera sujetarse el desempefio de las
actividades de la Junta;

Instrumentar los sistemas y formatos de control que permitan la mejor
administracion en la aplicacion de los recursos;

Ejecutar los acuerdos que dicte el Consejo, asi como su debido seguimiento;

Coordinar el desarrollo de las actividades técnicas y administrativas de la
Junta y dictar los acuerdos tendientes a dicho fin;

Representar legaimente a la Junta como mandatario general, para celebrar
actos de administracion y para pleitos y cobranzas, con todas las facultades
generales que, conforme a la Ley requieran clausula especial; pudiendo
sustituir y delegar este poder en uno o0 mas apoderados, previa la aprobacién
del Consejo Directivo; para enajenar o gravar los bienes muebles o inmuebles
propiedad de la Junta, serd necesaria la autorizacion previa, del Consejo de
Administracién;

Proponer al Consejo el nombramiento, suspensién o remocién del personal de
confianza, hasta el nivel de Jefe de Departamento de la Junta;

Nombrar, suspender y remover en su caso a los empleados de confianza de la
Junta, no considerados en la fraccién anterior y a los eventuales que hayan
sido contratados por obra y/o tiempo determinado;

Nombrar y remover a los Residentes de Obra, Oficiales Administrativos y
Sobrestantes, confiriéndoles por escrito sus responsabilidades;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacién o

5 Y ¢
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aplicacion de este Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo;

Certificar documentos oficiales de los documentos que se encuentren en los
archivos de la Junta que sean solicitados con esa calidad por las diferentes
instituciones y organismos, asi como, por la ciudadania en general;

Recibir en acuerdo ordinario a los titulares de las unidades administrativas
para requerirles informacion y/o comunicarles sus instrucciones y en acuerdo
extraordinario a cualquier otro subalterno, asi como conceder audiencias al
publico;

Notificar a la Contraloria General de Gobierno del Estado, ante quejas o
denuncias, 0 cuando considere que el personal a su cargo, pudo haber
incurrido en responsabilidad administrativa, a fin de que realice la
investigacion, sustanciacién y resolucion del procedimiento administrativo;

Dar cumplimiento, como sujeto obligado a las disposiciones establecidas en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California sur;

Dar cumplimiento a las obligaciones que le atribuya la normatividad en materia
de mejora regulatoria; y

Las demas que le encomienden expresamente las leyes, reglamentos,

decretos y acuerdos, el Consejo, asi como las que ordene el Gobernador del
Estado en el ejercicio de sus atribuciones.

CAPITULO V

DE LAS FUNCIONES GENERICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 15. Al frente de cada unidad administrativa habra un titular, que se
auxiliara por el personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio
requieran, acorde a la suficiencia presupuestal con la que se cuente.

Articulo 16. Los titulares de las unidades administrativas tendran las siguientes
funciones comunes:

Elaborar estrategias y programas de actividades administrativas con metas
especificas, evaluando y controlando el desarrollo de las acciones
encomendadas por el Director,

Asegurar que exista la coordinacién y comunicacién necesaria entre las

6
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unidades administrativas y sus departamentos, para que las acciones que se
ejecuten se realicen en tiempo y forma, y se logren los objetivos de la
planeacién y proyeccion de los programas de la Junta;

lll. Vigilar el cumplimiento a lo establecido en el Decreto de Creacién de la Junta,
el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables, en el
ambito de su competencia;

Iv. Clasificar, integrar y reguardar con eficacia los expedientes técnicos y
administrativos que exige la normatividad y los que se generan en la operacién
normal de las actividades de la Junta; en el marco de la trasparencia y
rendicion de cuentas a la sociedad,;

V. Administrar los recursos humanos asignados bajo su responsabilidad,
coordinando sus esfuerzos de trabajos para que se cumplan los objetivos en
tiempo y forma con eficiencia y calidad;

VI. Administrar los recursos financieros asignados bajo su responsabilidad, con
honestidad transparencia y éptimo aprovechamiento;

VIl. Requerir del personal a su cargo informes impresos semanales o mensuales
cualitativos y cuantitativos sobre el desempefio de sus actividades y
comparativos e informar a la Direccién General;

VIIl. Acordar con el Director, el desahogo de los asuntos relevantes de la unidad
administrativa a su cargo;

IX. Desempefiar las funciones y las comisiones que el Director le delegue o
encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

disposiciones juridicas, bases y reglas de caracter general, normas,
lineamientos, politicas y programas que se elaboren, asi como el de
anteproyecto de presupuesto de la unidad administrativa a su cargo.

X. Someter a la aprobacién del Director aquellos estudios o proyectos de //

XI. Dirigir, programar y coordinar las actividades de la unidad administrativa a su
cargo y establecer mecanismos de integracion e interrelacién que propicie el
6ptimo desarrollo de las responsabilidades que son competencia de la Junta;

Xll. Dictar las medidas necesarias para el mejoramiento del servicio a la
ciudadania en la unidad administrativa a su cargo;

XHI. Acudir en representacién de la Junta cuando sean designados para ello por el
Director ante fondos, fideicomisos, juntas de administracién, comités,
subcomités y grupo de trabajo donde se analicen y elaboren proyectos o

7
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actividades que sean de su competencia captando, procesando y analizando
con responsabilidad toda la informacién que se genere;

XIv. Proporcionar la informacién, datos y la asistencia técnica que les sean
requeridos por otras dependencias de la administracion plblica Federal,
Estatal o Municipal, de acuerdo a los convenios de colaboracion y previo
acuerdo con el Director.

XV. Concentrar, procesar, analizar y proporcionar la informacién que requieran las
a unidades administrativas en los procesos de planeacion, programacion,
presupuestario, evaluacién y mejora regulatoria;

Xvi. Proporcionar en tiempo y forma la informacién que solicite la Unidad
encargada de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica;

XVIl. Elaborary presentar a la Subdireccién Administrativa los anteproyectos de los
manuales administrativos, correspondientes a su unidad administrativa;

XVHI. Coordinar las funciones del personal a su cargo y vigilar su desempefio y
productividad;

XIX. Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que
sean sefalados por delegacién o que le correspondan por suplencia;

XX. Atender oportunamente las consultas y requerimientos inherentes a su
competencia;

XX1. Cumplir con las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales;

XXI. Llevar registro y control de toda la documentacién que se turna a la unidad
administrativa a su cargo, y

XXll. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que les ordene el Director en el ejercicio de sus atribuciones.

CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA SUBDIRECCION TECNICA

Articulo 17. La Subdireccién Técnica tendra las facultades siguientes:

I.  Planificar, coordinar, supervisar y ejecutar los proyectos de obras de

| d
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construccién reconstruccion, conservacion y mantenimiento y seflalamiento de
las mismas, desde la creacidon del expediente técnico hasta su entrega a
satisfaccién del interesado; /

Administrar, operar y mantener la maquinaria y equipo de construccién de la
Junta, considerando el concepto de mantenimiento en los proyectos y
presupuesto de obra y supervisando que se realice periddicamente y verifique
su registro en la bitdcora de cada maquina o equipo de construccion;

Realizar el protocolo para concursos y licitaciones de obras y adquisicién de
los materiales y servicios relacionados con las mismas, supervisando todo el
proceso, la integracion de los expedientes y el aviso a los érganos de control y
vigilancia,

Formular y dar seguimiento a las actas de entrega-recepcién de cada obra
terminada y avisar a los 6rganos de control y vigilancia que dispone la
normatividad en materias de transparencia y rendicion de cuentas;

Ordenar y supervisar la correcta integracion de los expedientes unitarios y
bitdcora de obra en tiempo y forma, para que en cualquier momento
puedan ser revisados por los oOrganos de control y vigilancia
correspondientes;

Ordenar y supervisar la integracién de los libros blancos en tiempo y forma,
de todas las obras, entregandolos a las dependencias basandose en las
normas Yy lineamientos que las rijan, asi como a los 6rganos de control y
vigilancia correspondientes; .

Elaborar los estudios y proyectos ejecutivos que le ordene el Director,

Elaborar el anteproyecto del programa institucional y actualizarlo anualmente
para presentarlo para su aprobacion al Consejo;

Elaborar el Programa Operativo Anual para ser presentado al Consejo para su
aprobacién;

Elaborar trimestralmente un informe sobre el avance fisico-financiero de las
obras en proceso, con las observaciones pertinentes para ser presentado
ante el Consejo;

Elaborar un informe anual sobre el estado fisico-financiero de las obras
ejecutadas que contengan las observaciones pertinentes para ser
presentada ante el Consejo;

Asistir a las reuniones del Consejo como invitado del Director y apoyar en la

9
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lectura de los informes fisicos-financieros de las obras trimestrales y anuales
y para la aclaracion de las preguntas que se presenten;

Ordenar la creacién del inventario de derecho de via de la Junta e
inspeccionarlo para llevar un buen control y prevenir que sucedan casos
que entorpezcan el desarrollo de las comunicaciones terrestres en el
Estado;

Ordenar la elaboracién de estudios de los vehiculos y carga que deban
transitar por la red carretera a cargo de la Junta;

Mantener informado al Director sobre el desarrollo, avance y resultados de
las comisiones que le encomiende;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones
en los asuntos que le competen;

Disefiar y formular programas, politicas y/o acciones encaminadas a
eficientar los procedimientos, control y seguimiento de sus funciones,
evaluando peridédicamente que cumplan con los fines para los que fueron
creadas,

Requerir a las unidades administrativas a su cargo, la informacién impresa
sobre estudios y proyectos, analisis y dictimenes de laboratorio, avances
fisico-financiero de las obras, ubicaciéon, condiciones y necesidades de la
magquinaria y equipo de construccién y parque vehicular y los demas que se
requieran, que podran ser semanales, mensuales o por cada periodo de obra;

Programar la supervisién de caminos y carreteras de jurisdiccion Estatal a
fin de detectar los tramos deteriorados que requieran mantenimiento;

Estudiar y proponer normas para el proyecto de obras a cargo de la Junta; asi
como los criterios, métodos de calculo y pruebas de laboratorio que deban
aplicarse;

Realizar los estudios geoldgicos, hidraulicos, hidrolégicos, geotécnicos y
demas que se requieran para la ejecucion de las obras o proyectos a cargo de
la Junta;

Realizar los estudios especiales para realizar construcciéon, conservacién o
ampliacion de puentes y estructuras cuando se lo solicite el Director;

Realizar los estudios tendientes a mejorar el control de calidad de las obras o
proyectos a cargo de la Junta;

10
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XXIV. Intervenir en la determinacién de los costos, horarios y rendimientos de la
maquinaria y equipos utilizados para la ejecucién de las obras, o proyectos a
cargo de los Departamentos de Proyectos y Construccion y Conservacion;

XXV. Realizar pruebas de resistencia y andlisis quimico de materiales asfaltos
concretos, estudios metalurgicos, soldadura y de estructura, asi como la
calibracién de los equipos de prueba;

XXVIL.  Participar en los estudios para definir las caracteristicas, tipo y ubicacién de
las vias generales de comunicaciéon que deban construirse o mejorarse en el
Estado;

XXVIl.  Revisar y, en su caso realizar los disefios funcionales para el desarrollo del
proyecto de entronques y obras especiales de vialidad;

XXVII.  Proponer la instalacion de dispositivos para el control del transito en el sistema
carretero de jurisdiccién Estatal,

XXIX. Intervenir en el estudio de las normas de construccion y precios unitarios de la
Junta; y

XXX. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le ordene el Director en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 18. La Subdireccién Técnica, para el ejercicio de sus atribuciones se
auxiliara de los siguientes Departamentos:

I. Departamento de Proyectos y Construccion;
lI. Departamento de Conservacion; y
Ill.  Departamento de Maquinaria.

CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Articulo 19. La Subdireccién Administrativa tendra las facultades y atribuciones
siguientes:

. Administrar los presupuestos de obras, administrativo, subsidio gubernamental
y recursos propios, procurando su 6ptimo aprovechamiento, con honestidad,
transparencia y ordenando el inmediato registro contable de las operaciones y
supervisando su control y resguardo en las mejores condiciones de
conservacion;
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ll. Llevar a cabo la conciliacion diaria de las cuentas bancarias y hacer el
resumen diario de saldos disponibles, informando al Director;

lll. Administrar los recursos humanos de la Junta, asi como llevar el control de
altas y bajas de los recursos humanos de la Junta, realizando los contratos y
finiquitos laborales en base a los procedimientos correspondientes,
informando mensualmente al Director;

IV. Administrar los recursos materiales de la Junta otorgando las autorizaciones
de mantenimiento a la maquinaria y equipo de construccion y parque vehicular
de acuerdo los presupuestos autorizados y supervisando la aplicacién del
gasto;

V. Llevar el control de inventarios de maquinaria, equipo de construccion y
parque vehicular y asignar un libro-bitacora a cada unidad y supervisar que se
hagan los registros correspondientes, informando al Director mensualmente,
complementando la informacién con la ubicacioén y el estado fisico de cada
unidad,;

VI. Llevar el control de inventarios de bienes inmuebles y muebles tales como;
mobiliario, equipo y materiales de oficina, de materiales y suministros de
construccién y materiales y suministros sobrantes de obras, informando
mensualmente al Director,;

Vil. Realizar las previsiones econ6micas de los anticipos y pagos y demas
compromisos contractuales con respecto de los contratos y licitaciones
celebradas;

VHl. Coordinarse con la Subdireccion Técnica para conocer la fecha de inicio y
terminacién total de cada obra para hacer la prevision contable necesaria y el
cierre presupuestal de la misma;

IX. Ordenary supervisar la correcta integracién y resguardo de los expedientes en
general para que en cualquier momento puedan ser revisados por los 6rganos
de control y vigilancia;

X. Ordenar y supervisar la integracion de los paquetes contables, que contengan
los soportes comprobatorios necesarios, asi como, la secuencia de firmas de
revision, afectacidén presupuestal y autorizacion;

Xl. Programar los recursos que sean necesarios para la integracién de los libros
blancos de todas las obras y supervisar que se vayan integrando conforme el
avance de las mismas;

Xil. Elaborar el anteproyecto del presupuesto administrativo anual, con las

Y
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observaciones pertinentes para presentarlo para su aprobacion ante el
Consejo y darle el seguimiento de validacién y autorizacién correspondiente;

XIll. Participar en la elaboracion y actualizacién del Programa Institucional y del
Programa Operativo Anual de la Junta;

XIV. Elaborar trimestralmente un informe sobre la situacién financiera de la Junta
que contenga el balance general, sus anexos y un estado de origen y
aplicacién del subsidio gubernamental que contenga las observaciones
pertinentes para ser presentado al Consejo;

XV. Elaborar un informe anual sobre la situacion financiera de la Junta con balance
general, sus anexos y estado de origen y aplicacion del subsidio
gubernamental que contenga las observaciones pertinentes para ser
presentado al Consejo;

XVI. Asistir a las reuniones del consejo como invitado del Director y apoyar en la
lectura de los informes financieros;

XVIl. Elaborar y dar seguimiento al programa general de capacitaciéon y
adiestramiento de los recursos humanos de la Junta;

XVill. Coadyuvar y promover el desarrollo de la tecnologia informatica de la Junta y
elaborar el programa anual de adquisicion, mantenimiento y capacitacién en
esta materia;

XIX. Mantener informado al Director sobre el desarrollo, avance y resultados de las
comisiones que le encomiende;

XX. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en
los asuntos que le competan;

XXI. Disefar y formular programas, politicas, y/o acciones encaminadas a eficientar
los procedimientos, control y seguimiento de sus funciones, evaluando
periédicamente que dichas iniciativas cumplan con los fines para las que
fueron creadas;

XXIl. Requerir de sus Departamentos informes impresos sobre movimientos y
estado de los recursos humanos, avance financiero de los presupuestos,
posicion financiera, existencias en almacén, resumen de disponible en bancos
y los demas que se requieran que podran ser diario, semanal o0 mensual
segun sean las necesidades; @

XXHI. Implantar, coordinar y evaluar los sistemas de administracion, informatica,
abastecimiento, control patrimonial, arrendamientos, servicios generales,
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presupuestos y contabilidad de la Junta,

Vigilar y promover la observancia de las leyes, reglamentos y demas
disposiciones en la materia;

Implantar el sistema de remuneraciones al personal de conformidad con los
catalogos de puestos, tabuladores de sueldo, presupuesto autorizado y demas
normas aplicables;

Atender los conflictos de caracter individual que susciten con los trabajadores
y notificar oportunamente a las instancias competentes de los asuntos
colectivos para su desahogo con la representacién que corresponda;

Coordinar las acciones conducentes para brindar el apoyo administrativo a los
sistemas de recursos humanos que lo requieran;

Aprobar y operar el sistema de control de inventario, promoviendo la
regularizacién juridica de los inmuebles que sean propiedad de la Junta;

Definir e implantar las normas, politicas y procedimientos para regular la
administracion y prestacion de los servicios generales;

Definir e implantar las normas, politicas y procedimientos para regular la
administracion y prestacién de los servicios Informaticos;

Coordinar la integracién y efectuar el control del ejercicio del presupuesto para
las unidades administrativas de la Junta;

Solicitar la contratacién del personal al Director, que en su caso requiera, para
realizar las actividades inherentes a la operacion de la Junta;

Supervisar el resguardo de los bienes, valores y archivos de la Junta de
conformidad con las disposiciones aplicables;

Dar vista al Director cuando en el tramite de un expediente de queja por
responsabilidad administrativa advierta que existen hechos o elementos que
impliquen la probable responsabilidad penal de los servidores publicos de la
Junta;

Informar al Director sobre el desarrollo, avance y resultados de las comisiones
que le encomiende; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le encomiende el Director en el ejercicio de sus atribuciones.

y ) Q/
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Articulo 20. La Subdireccion Administrativa para el ejercicio de sus atribuciones se
auxiliara de los siguientes departamentos. '

Departamento de Recursos Humanos.
Departamento de Contabilidad.

CAPITULOVII
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS
DE LA UNIDAD JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA

Articulo 21. La Unidad Juridica y de Transparencia tendrd las facultades y
atribuciones siguientes:

IV.

VL.

VIL.

Fungir como representante o0 apoderado legal en los juicios 0 procedimientos
judiciales y administrativos en los cuales sea parte o tenga interés juridico la
Junta, en los términos de la legislacién aplicable;

Representar a la Junta en las averiguaciones previas y procesos como parte
coadyuvante del Ministerio Publico, formular querellas, asi como desistirse de
ellas, procurando interés de la Junta.

Dar seguimiento a los reportes de invasiones a los derechos de via de los
caminos y carreteras de jurisdiccion del Estado y procurar la liberacién de
estos, realizando las actividades administrativas a que haya lugar;

Ejercer las acciones legales que procedan, por acciones de transito que
involucren vehiculos propiedad de la Junta y efectuar los tramites
coordinadamente con la Aseguradora seglin sea el caso, para obtener su
devolucion, reparacibn de dafos, presentar querellas o solicitar el
desistimiento de estas;

Levantar en coordinacién con los Departamentos correspondientes, las actas
administrativas por incumplimiento y faltas administrativas de los trabajadores,
para la aplicacién de las sanciones a que haya lugar;

Recibir notificaciones para juicios de amparo, fiscales, laborales, civiles,
penales y otros relacionados con la Junta, desahogando los procedimientos y
realizando los tramites legales correspondientes;

Elaborar y proponer al Director, las iniciativas, decretos, reglamentos,
estatutos, acuerdos administrativos, convenios, contratos, circulares y demas

. X ¢
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documentos relativos a la competencia de la Junta; asi como llevar el registro
y control del cumplimiento;

Asesorar y apoyar las consultas de caracter juridico que le formulen las
Subdirecciones y demas Departamentos de la Junta;

Compilar, sistematizar y mantener actualizadas las normas juridicas
relacionadas con las funciones de la Junta;

Opinar sobre los proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, acuerdos,
decretos, convenios, contratos, circulares y demas disposiciones de caracter
general que sean competencia de la Junta y que le hayan sido turnados por el
Director; Recibir, tramitar y dar seguimiento de las solicitudes de informacion;

Recibir, tramitar, contestar y dar seguimiento de las solicitudes de informacién;

Mantener actualizados los portales electrénicos de transparencia;

Recabar, publicar y actualizar la informacién publica obligatoria, a que se
refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el
Estado de Baja California Sur;

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién
publica hasta la entrega de dicha informacion en la forma solicitada, ya sea
mediante el formato preestablecido o bien mediante escrito de libre redaccién
que presente el solicitante o por via del sistema electrénico, conforme a la
normatividad vigente;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes, en los términos de ley;

Verificar que la informacién solicitada no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial, 0 en su caso que esta sea entregada a su titular o a
su representante legal debidamente acreditado;

Entregar o negar la informacién requerida, fundando y motivando su
resolucidn en los términos de la Ley;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informaciéon y sus
respuestas;

Crear formatos para las solicitudes de acceso a la informacién publica;

Aplicar los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pdblica del Estado, en materia de datos personales,
clasificacion y desclasificacion de la informacidn reservada y confidencial;

-y 4
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XXI. Asesorar a las Unidades Administrativas de la Junta en materia de datos
personales y fomentar la cultura de transparencia conforme a lo sefialado en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Baja California Sur, y demas disposiciones aplicables;

XXIl. Recibir, dar tramite y seguimiento a los recursos de revisién en materia de
transparencia; y

XXHI. Las demas que le encomiende el Director de la Junta.

_CAPITULO IX
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA UNIDAD DE COMUNICACION
SOCIAL

Articulo 22. La Unidad de Comunicacién Social tendra las facultades y atribuciones
siguientes:

I. Concentrar, seleccionar y clasificar la informacion que se publique en relacién
a la Junta en los diferentes medios de comunicacion e informar al Director;

Il. Atender y dar seguimiento a los asuntos que en materia de su competencia le
encomiende el Director General,

lll. Proponer y en su caso, implementar politicas y normas en materia de
comunicacion social,

IV. Apoyar a la Direccién General en la atencién con los medios de comunicacion;

V. Recabar el acervo fotografico de las obras, proyectos y acciones
implementadas por la Junta, a fin de proveerios, en su caso, a los medios de
comunicacién, cuando lo requieran;

VI. Coadyuvar en el ambito de su competencia a la difusion de las actividades;

VIl. Apoyar en la coordinacion de eventos especiales realizados por la Junta, tales
como inicios o conclusiones de obra;

VIll. Coordinar las actividades para la impresién y edicion de libros, revistas,
folletos, carteles, tripticos y materiales audiovisuales que realice la Junta;

IX. Coordinar la publicaciéon y edicién de informacién en las redes sociales y/o
sitio web;
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X. Producir, difundir y la informacion de los programas y actividades de la Junta
que se publiquen en los diversos medios de comunicacion;

Xl. Definir las estrategias para la produccién, difusién y evaluacion de las
actividades y programas de la Junta en los diversos medios de
comunicacién;

XIli. Desarrollar mecanismos y estrategias de comunicacién interna para dar a
conocer al personal de la Junta las acciones que en ejercicio de sus
facultades realiza, asi como aquellas encaminadas a la motivacién de los
recursos humanos;

Xll. Coordinar las estrategias referentes a la recopilacién, analisis y evaluacion de
informacion que, relacionada con la Junta, se publique en los diferentes
medios de comunicacién;

XIV. Conocer, evaluar y dar respuesta a las necesidades de comunicacion social
de la Junta con los distintos sectores de la poblacién;

XV. Proponer proyectos para mejorar y homogenizar la imagen institucional de la
Junta, en coordinacién con la dependencia encargada de la comunicacion
social adscrita a la Oficina de Planeacién, Evaluacién de Politicas Publicas
del Gobierno del Estado;

XVI. Coordinar y dar seguimiento a las entrevistas del Director de la Junta;

XVII. Ejecutar la politica de comunicacidn social que establezca el Gobernador del
Estado;

XVII. Analizar las tendencias dela informaciébn que circulen en los medios
tradicionales de comunicacion, medios digitales y redes sociales, asi como el
impacto de ésta en la opinién pablica en materia de la competencia de la
Junta;

XIX. Monitorear los medios de comunicacion tradicional, los medios digitales y las
redes sociales sobre las acciones de la Junta con el fin de generar un reporte

.
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que permita su evaluacion para la toma de decisiones por parte de los 6rganos
de la Junta; y

XX. Las demas que senale el Director General y otras disposiciones normativas
aplicables.

CAPITULO X
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 23. El Organo Intemo de Control, dependera jerarquica y funcionalmente
de la Contraloria General, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica de
la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur.

Articulo 24. La Dependencia o entidad, proporcionara ios recursos financieros,
materiales y humanos que requiera el Organo Interno de Control, para llevar a cabo
los asuntos de su competencia.

Articulo 25. El Organo Interno de Control, tendra las atribuciones y facultades que
le confiere la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur, y el articulo 24 del Reglamento Interior de la Contraloria
General, asi como las que le confiera en el ejercicio de sus funciones el titular de la
Contraloria General.

Articulo 26. El Organo Interno de Control, sera competente para llevar a cabo la
investigacion, por posibles actos u omisiones que puedan constituir responsabilidad
administrativa, bajo los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos, de conformidad
con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur.

Articulo 27. En el caso de acreditarse los acto u omisiones en términos del articulo
24 fracciones I, Il y IV del Reglamento Interior de la Contraloria General, se
incluird la misma en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y éste,
se presentara ante la Direccion Juridica de la Contraloria General, quien tendra la
facultad conforme a la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Baja California Sur, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, de substanciar y resolver el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.
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CAPITULO Xi
DE LA SUPLENCIA DE LOS FUNCIONARIOS
DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

Articulo 28. Durante las ausencias temporales del Director, no mayores a 30 dias
naturales, sera suplido por el Subdirector que el designe, previo acuerdo con el
Consejo, debiendo rendir informe detallado al Director de las acciones realizadas en
Su ausencia.

Articulo 29. Durante las ausencias temporales, de no mas de 30 dias naturales de
los Subdirectores Técnico y Administrativo, estos seran suplidos por los
funcionarios que designe expresamente el Director.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento Interior de la Junta Estatal de
Caminos de Baja California Sur, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Junta Estatal de
Caminos de Baja California Sur, publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, nimero 11 de fecha 20 de marzo del 2016.

ARTICULO TERCERO. Se derogan las disposiciones administrativas de igual o
menor jerarquia que contravengan el presente Reglamento.

ARTICULO CUARTO. EI Organo Interno de Control, tratindose de los
procedimientos de responsabilidad administrativa por cuestidon de presupuesto,
llevara a cabo la investigacion por posibles actos u omisiones en esa materia; de
conformidad con los articulos 25, 26 y 27 y sera la Contraloria General, quien
tendra la facultad conforme a la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur, Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios de Baja California Sur y Reglamento Interior de la Contraloria
General de substanciar y resolver los Procedimientos de Responsabilidad

Administrativa.
) Q
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Aprobado en la Ciudad de La Paz, capital del Estado de Baja California Sur, a los 4
dias del mes de agosto del 2020.

Atentamente

El Consejo de Administracign de la
Junta Estatal de Camjnos de Baja @alifornia Sur.

I\ —

y
Presidente del Consejo de inistracién de la
Junta Estatal de Caminos d i

Luis Genaro Ruiz Hernandez
Secretario de Planeacién Urbana, Infraestructura y Movilidad del Estado de Baja
California Sur

y
Vicepresidente del Consejo de Administracion de la
Junta Estatal de Caminos de Baja California Sur.

Carlos A berto De La\.r.curam Ochoa . oyré
D|rector General Secretario de Fingnzas ly Adifinistracion
Secretarlo
Soni Aralza L6épez
Con eral Secretario d rismo, Economia y
Vocal Sustentabilidad y

Vocal

*ESTA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL REGLAMENTO INTERIOR D ELA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS DE BAJA CALIFORNIA
SUR. AGOSTO 2020.
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